Zalacznik do zarzadzenia nr 16/2019/2020
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z dnia 21 stycznia 2020 r.
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W Krakowie

PROCEDURY POSTEPOWANIA
INTERWENCYJNEGO

I ZAPOBIEGAWCZEGO



PROCEDURY DOTYCZACE POSTEPOWANIA W SZKOLE W SYTUACJACH
SZCZEGOLNYCH:

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJACH
ZAGROZENIA DZIECI I MLODZIEZY DEMORALIZACJA

Podstawy prawne stosowanych procedur:

1) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach
nieletnich (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 969 z p6zn. zm.) oraz przepisy
wykonawcze w zwigzku z ustawag.

2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2277 z pozn.
zm.)

3) Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U.

z 2003 r. Nr 24, poz. 198).

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 161 z

pozn. zm.)

5) Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Glownego Policji z dnia 16 czerwca
1997 r. w sprawie form i metod dzialan policji w zakresie zapobiegania i
zwalczania demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

6) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1481 z pézn. zm.)

7) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia
2003 r. w sprawie szczegolowych form dziatalnosci wychowawczej i
zapobiegawczej wsrod dzieci i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz.
U. Nr 26, poz.226).

8) Ustawa z dnia 9 listopada 1995r. o ochronie zdrowia przed nastepstwami

uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych (Dz. U. z 1996 r. nr 10, poz.55)
9) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 9 lutego 2007 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie statutow publicznego przedszkola
oraz publicznych szkoét (Dz. U. z 2007 r. Nr 35 poz. 222)
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Procedura postepowania w przypadku agresji i przemocy rowiesniczej

Procedura postepowania w sytuacji powziecia podejrzenia o

stosowaniu przemocy w rodzinie ucznia

Procedura postepowania w przypadku gdy nauczyciel uzyska

informacje, ze uczen uzywa alkoholu lub innych srodkow w celu

wprowadzenia sie¢ w stan odurzenia, badz przejawia inne zachowania

Swiadczace o demoralizacji.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze

na terenie szkoty znajduje si¢ uczen bedacy pod wpltywem alkoholu lub

narkotykow.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na

terenie szkoty substancje przypominajaca wygladem narkotyk.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie

substancje przypominajaca narkotyk.

Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub

przestepstwa.

Procedura postepowania wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu

karalnego.

Zasady postepowania wobec uczniow w szczegolnej sytuacji

zapewnienia im ochrony w przypadku odmowy powrotu do domu.

Procedura postepowania w przypadku zgloszenia sie do szkoty po

dziecko nietrzezwego rodzica, niezdolnego w ocenie nauczyciela do

sprawowania opieki nad dzieckiem.

Procedura postepowania w przypadku pobicia lub naruszenia godnosci

osobistej dziecka (grozenie, napasc stowna) przez dorosltego.

Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia

papierosow lub ich palenie na terenie szkoty.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy

przez ucznia.

Procedura postepowania dyrektora szkoty w przypadku, gdy policja

dokonuje zatrzymania nieletniego sprawce czynu karalnego

przebywajacego na zajeciach w szkole.

Procedura postepowania w przypadku przeshuchania przez policje

nieletniego zagrozonego demoralizacja i sprawcy czynu karalnego.

Procedury postepowania w przypadku nieprzestrzegania przez ucznia

regulaminu szkoty

A. Procedury postepowania wobec ucznia w przypadku zachowan
agresywnych (bdjki, podzeganie do bdéjek, zachowania
niebezpieczne, stwarzajqce zagrozenie dla zdrowia wtasnego i
innych, posiadanie niebezpiecznych przedmiotéw i substancji,
uzZzywanie ognia, zastraszanie, wymuszanie, wyzywanie, uzZywanie
wulgaryzmow, arogancki stosunek do kolegéw i pracownikéw szkoly)

B. Procedury postepowania wobec uczniow w przypadku uzywania
telefonow komorkowych i innych urzadzen elektronicznych.

C. Procedury postepowania wobec uczniow w przypadku zniszczenia
cudzej wlasnosci badz mienia szkoty.

D. Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci
osobistej i pracownikow szkoty.

XVII. Procedura kontaktow z rodzicami/prawnymi opiekunami



I Procedura postepowania w przypadku agresji i przemocy rowiesniczej

1. Szkolne postepowanie wszczynane jest w sytuacji wystepowania agresji i
przemocy na terenie szkoly. Sytuacje, w ktorych nalezy podjac
postepowanie dotycza:

o zniszczenia, kradziezy i zawlaszczenia mienia prywatnego lub
szkolnego (w tym takze oszustwa i wyludzenia);

o naruszenia nietykalnosci fizycznej innych osoéb (1) pobicia — czyli
kiedy dwoch lub wiecej uczniow atakuje stosujac sile fizyczna
inna osobe; (2) bojki — czyli kiedy obie strony atakuja sie
wzajemnie; (3) uszkodzen ciala powyzej 7 dni - czyli kiedy
dochodzi do zlamania lub uszkodzen wewnetrznych w wyniku
dziatan drugiej osoby;

o naruszenia godnosci osobistej innych osob (wulgaryzmy, przemoc
psychiczna).

2. Osoby, do ktorych uczen moze zglosi¢ fakt wystapienia sytuacji agresji
to wszyscy pracownicy szkoly. Ich obowiazkiem jest podjecie
natychmiastowych dzialan w celu przerwania agresji i zapewnienia
bezpieczenstwa uczestnikom zdarzenia. Postepowanie wyjasniajace
prowadzone jest przez dyrektora szkoly lub wychowawce klasy w
obecnosci pedagoga szkoty.

3. O udziale uczniow w zajSciu, uzyskanych wyjasnieniach i podjetych
przez szkote krokach informowani sa rodzice, w mozliwie najkrotszym
czasie. Szczegbolna opieka wychowawcy klasy otoczona zostaje ofiara
zajScia. Otrzymuje wsparcie psychologiczne, a takze informacje o
mozliwosciach dochodzenia praw poprzez indywidualne zgloszenie
zajsScia na policji.

4. Sprawca zajscia ma mozliwosS¢ wyjasnienia powodoéw swego zachowania
i podjecia dziatan w celu zakonczenia sytuacji. Ma prawo do uzyskania
pelnej informacji dotyczacej jego sytuacji. Jego posrednikiem moze byc¢
wychowawca klasy.

5. Wychowawca klasy planuje i przeprowadza dzialania majace na celu
zmiane sposobu zachowania wucznia na akceptowane spolecznie.
Sprawcy agresji podlegaja ukaraniu zgodnie ze Statutem Szkotly.

6. W sytuacji aktow powtarzajacej sie agresji lub czynow rozmyslnych, ze
szczegblna brutalnoscia szkola zwraca sie z prosba o interwencje policje.

7. Szkota bierze udzial w wyjasnianiu spraw 2z udzialem uczniow,
dziejacych sie poza terenem szkoly, po otrzymaniu prosby uczniow lub
rodzicOw o pomoc.



II

Procedura postepowania w sytuacji powziecia podejrzenia o

stosowaniu przemocy w rodzinie ucznia

Dyrektor realizujac zadania wynikajace 2z rozporzadzenia Rady
Ministrow z 13 wrzesnia 2011 r. w sprawie procedury ,Niebieskie
Karty” oraz wzorow formularzy ,Niebieska Karta”(Dz. U. z 2011 r. nr
209, poz. 1245), wyznacza na terenie szkoly osobe koordynujaca
dziatania w tym zakresie.

Kazdy pracownik szkoly jest zobowiazany do zgloszenia wychowawcy
klasy, podejrzenia dotyczacego stosowania przemocy w rodzinie ucznia
(przy zgloszeniu winien by¢ wypelniony arkusz informacyjny dotyczacy
ucznia w zwiazku z podejrzeniem przemocy w rodzinie — zal. 1a).

Do podstawowych zadan szkoly w ramach procedury nalezy:

1) diagnoza sytuacji i potrzeb osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie,
ze jest dotknieta przemoca w rodzinie, w tym w szczegolnosci dzieci;

2) zapewnienie i zorganizowanie niezwlocznie dostepu do pomocy
medycznej, jezeli wymaga tego stan zdrowia ww. osoby;

3) udzielanie kompleksowych informacji rodzicowi, opiekunowi
prawnemu, opiekunowi faktycznemu Ilub osobie najblizszej o
mozliwosciach  pomocy psychologicznej, prawnej, socjalnej i
pedagogicznej oraz wsparcia rodzinie, w tym o formach pomocy
dzieciom sSwiadczonych przez instytucje i podmioty w zakresie
specjalistycznej pomocy na rzecz osob dotknietych przemoca w
rodzinie.

Osoba koordynujaca przeprowadza z dzieckiem rozmowe wyjasniajaca
sytuacje i sporzadza notatke z rozmowy.

Rozmowe 2z osoba, co do ktorej istnieje podejrzenie, Ze jest dotknieta
przemoca w rodzinie, przeprowadza sie¢ w warunkach gwarantujacych
swobode wypowiedzi i poszanowanie godnosci tej osoby oraz
zapewniajacych jej bezpieczenstwo.

Nastepnie, w sytuacji gdy podejrzenie dotkniecia przemoca dotyczy
dziecka, wzywa si¢ na rozmowe Wwyjasniajaca rodzica, opiekuna
prawnego, opiekuna faktycznego lub najblizsza dziecku osobe, nie
podejrzewanag o przemoc, w celu wyjasnienia sytuacji.

Jezeli osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, ze stosuja przemoc
w rodzinie wobec dziecka, sa rodzice, opiekunowie prawni lub
faktyczni, dzialania z udzialem dziecka przeprowadza sie w obecnosci
pelnoletniej osoby najblizszej w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pozn.
zm.), zwanej dalej ,osoba najblizsza”.

Wszczecie procedury nastepuje przez wypelnienie przez osobe
koordynujaca w obecnosci osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, Ze
jest dotknieta przemoca w rodzinie, formularza ,Niebieska Karta — A”
(zalacznik nr 1 do rozporzadzenia).

W przypadku braku mozliwosci wypelnienia formularza ,Niebieska
Karta — A”, z uwagi na nieobecnos¢ osoby, co do ktorej istnieje
podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca w rodzinie, stan jej zdrowia lub
ze wzgledu na zagrozenie jej zycia lub zdrowia, wypelnienie formularza
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

sNiebieska Karta — A” nastepuje niezwlocznie po nawiagzaniu
bezposredniego kontaktu z ta osoba lub po ustaniu przyczyny
uniemozliwiajacej jego wypelnienie.

W przypadku, gdy nawiazanie bezposredniego kontaktu z osoba, co do
ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca w rodzinie, jest
niewykonalne, wypelnienie formularza ,Niebieska Karta — A” (zal. 1)
nastepuje bez udziatu tej osoby.

Wszczynajac procedure, nalezy podjac wspolprace z MOPS, Policja w
celu zapewnienia bezpieczenstwa osobie, co do ktorej istnieje
podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca w rodzinie.

Po wypelnieniu formularza ,Niebieska Karta — A” - przekazuje sie
osobie, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca w
rodzinie, formularz ,Niebieska Karta — B”. Wzor formularza ,Niebieska
Karta — B” stanowi zalacznik nr 2 do rozporzadzenia.

Jezeli osoba, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta
przemoca w rodzinie, jest dziecko, formularz ,Niebieska Karta — B”
przekazuje sie rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo
osobie, ktora zglositla podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie.
Formularza ,Niebieska Karta — B” (zal. 2) nie przekazuje sie osobie,
wobec ktorej istnieje podejrzenie, ze stosuje przemoc w rodzinie.
Przekazanie wypelnionego formularza ,Niebieska Karta — A” do
przewodniczacego zespotu interdyscyplinarnego nastepuje
niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia wszczecia
procedury.

Kopie wypelnionego formularza ,Niebieska Karta — A” pozostawia sie u
wszczynajacego procedure. Dokumentacja jest przechowywana w
gabinecie pedagoga.

Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji przewodniczacego zespotu
interdyscyplinarnego.

Jezeli w trakcie dziatan podejmowanych w ramach procedury, zachodzi
podejrzenie, ze osoba, wobec ktorej istnieje podejrzenie, Ze stosuje
przemoc w rodzinie, dopuscita sie¢ po raz kolejny stosowania przemocy
w rodzinie, wypelnia sie formularz "Niebieska Karta- A" w zakresie
niezbednym do udokumentowania nowego zdarzenia i przesyla go do
przewodniczacego zespotu interdyscyplinarnego.

Podstawa prawna:

1) Art. 9d ust 2 -Ustawa o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie z dnia 29
lipca 2005 r. (t.j. Dz. U. Z 2015 r. Poz. 1390, z 2019 r. Poz. 730, 1818.).

2) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2011 r. W sprawie
procedury ,Niebieskie Karty” oraz wzorow formularzy ,Niebieska Karta” (Dz.
U. 2011 r. Nr 209 poz. 1245).



ARKUSZ INFORMACYJNY DOTYCZACY UCZNIA - W ZWIAZKU Z
PODEJRZENIEM LUB ZGLOSZENIEM PRZEMOCY W RODZINIE

Data wypelnienia arkUSZa .......coeiuiiiiiiiiiiii e
W arkuszu nalezy podkreslic wybrane informacje.

1. Opis wygladu ucznia:

a) zaniedbania w zakresie higieny osobistej

b) zadrapania

C) zasinienia

d) oparzenia

e) zlamania

f) zranienia

g) zwichniecia

h) inne urazy lub uwagi dotyczace wygladu (jaki€?).........cocoieiiiiiiiiiiiiiiiiinn.

2. Zachowanie ucznia:

a) niepokoj, pobudzenie

b) wycofanie, zamkniecie w sobie, ,dziwny spokoj”

C) agresywnosc

d) ptacz

€) INNE (JAKIE P)euintiniiit i e
3. Posiadane informacje dotyczace form krzywdzenia ucznia:

a) przemoc fizyczna

b) przemoc psychiczna

c) zaniedbanie

d) INNE (JAKIEP) .etninit i e

e) brak informacji na ten temat

Czytelny podpis osoby wypelniajacej arkusz



III. Procedura postepowania w przypadku gdy nauczyciel uzyska
informacje, ze uczen uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu
wprowadzenia sie¢ w stan odurzenia, badz przejawia inne zachowania

Swiadczace o demoralizacji.

Nauczyciel powinien podjac nastepujace kroki:

1. Przekazac uzyskang informacje wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoly.

3. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekunow) ucznia i
przekazuje im uzyskana informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami
oraz z uczniem, w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji,
zobowiazuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow
zaS bezwzglednie do szczegolnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placowki i udzial dziecka w programie
terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly, a
nadal z wiarygodnych zrédet naplywaja informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o
zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

5. Podobnie, w sytuacji gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej
srodki oddzialywan wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie
ucznia, spotkania z pedagogiem), a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly powiadamia sad rodzinny lub

policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.



IV. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze
na terenie szkoly znajduje sie uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub

narkotykow.
Nauczyciel powinien podjac nastepujace kroki:

1. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone
jego zycie ani zdrowie.

2. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy i dyrektora
szkoty, a sam wraca do swoich zajec.

3. Dyrektor lub wychowawca wzywa lekarza pogotowia ratunkowego w celu
stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medycznej.

4. Dyrektor lub wychowawca zawiadamia o tym fakcie rodzicow/opiekunow,
ktorych zobowiazuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkolty. Gdy
rodzice /opiekunowie odmoéwia odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w
szkole, czy przewiezieniu do placowki shuzby zdrowia, albo przekazaniu go
do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

5. W miare mozliwosci wychowawca ustala zrodlo pochodzenia alkoholu lub
srodka odurzajacego oraz swiadkow majacych zwiazek ze zdarzeniem.

6. Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice
ucznia bedacego pod wplywem alkoholu odmawiaja przyjscia do szkoly, a
jest on agresywny, badz swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia
albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob.

7. Jezeli powtorzy sie przypadek, ze uczen (przed ukonczeniem 18 lat)
znajduje sie pod wplywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoly, to
dyrektor szkoly ma obowiazek powiadomienia o tym policji lub sadu

rodzinnego.



V Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na

terenie szkoly substancje przypominajaca wygladem narkotyk.

Nauczyciel powinien podjac nastepujace kroki:

1. Nauczyciel zachowujac Ssrodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed
dostepem do niej os6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem
do czasu przyjazdu policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie
dzialan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoly, ktory wzywa
policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczona substancje i

przekazuje informacje dotyczace szczegolow zdarzenia.
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VI W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy

sobie substancje przypominajaca narkotyk.

Nauczyciel powinien podjac nastepujace kroki:

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, dyrektor, itp.) ma
prawo zadac, aby uczen przekazal mu te substancje, pokazal zawartosc
torby szkolnej oraz kieszeni (we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotow
budzacych podejrzenie co do ich zwiazku z poszukiwana substancja.
Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonac¢ czynnosci przeszukania
odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnoSC zastrzezona wylacznie dla
policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoly oraz
rodzicow/opiekunéow ucznia i wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania
nauczycielowi substancji i pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkotly
wzywa policje, ktora przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia
oraz zabezpiecza znaleziona substancje i zabiera ja do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowiazany jest bezzwlocznie przekazac jg do jednostki
policji. Wczesniej probuje ustalic, w jaki sposob i od kogo, uczen nabyt
substancje. Calte zdarzenie mnauczyciel dokumentuje, sporzadzajac

mozliwie dokladna notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

UWAGA:
Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii w Polsce
karalne jest:
e posiadanie kazdej ilosci sSrodkow odurzajacych lub substancji
psychotropowych;
e wprowadzanie do obrotu sSrodkéw odurzajacych;
e udzielanie innej osobie, ulatwianie lub umozliwianie ich uZycia oraz
naklanianie do uzycia;
e wytwarzanie i przetwarzanie Srodkow odurzajacych.
Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu
przepisow ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest
uczen, ktory ukonczyt 13 lat, a nie ukonczyt 17 lat.
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VII Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub

przestepstwa.

Nauczyciel powinien podjac¢ nastepujace kroki:

1. Niezwlocznie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.
2. Ustala okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia.
3. Przekazuje sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty)

dyrektorowi szkoly pod opieke.

4. Powiadamia rodzicow ucznia — sprawcy.

5. Niezwlocznie powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest
powazna (rozboj, uszkodzenie ciata, kradziez itp.), lub sprawca nie jest
uczniem szkoly i jego tozsamosc nie jest nikomu znana.

6. Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa, (np. ostre
przedmioty, przedmioty pochodzace z kradziezy).

7. Czyn karalny — w mysl przepisow ( art. 1 § 2 pkt. 2 u.p.n) jest to
czyn zabroniony przez ustawe jako przestepstwo ( art. 1 k.k), a wiec
zbrodnia lub wystepek (art. 7 § 2 i 3 k.k), przestepstwo skarbowe ( art.53
8§ 2 k.k.s.) oraz wykroczenie okreslone w nastepujacych przepisach
Kodeksu Wykroczen: np.

- art. 51 (zaklocenie porzadku publicznego)

- art. 62 (znecanie sie¢ nad zwierzetami)

- art. 69 (niszczenie i uszkadzanie znakow umieszczonych przez organ
panstwowy)

- art. 74.(uszkodzenie znakow lub urzadzen zapobiegajacych
niebezpieczenstwu)

- art. 76 (rzucanie kamieniami w pojazdy bedace w ruchu)

- art. 119 (kradziez lub przywlaszczenie mienia o wartosci — obecnie 250
z1)

- art. 143 (utrudnienie korzystania z urzadzen przeznaczonych do uzytku
publicznego)

Popelnienie przez nieletniego innego wykroczenia niz wyzej wymienione

nalezy okreslic, jako zachowanie Swiadczace o jego demoralizacji, co

uzasadnia wszczecie i prowadzenie postepowania w trybie opiekunczo —

wychowawczym.

Czyn karalny obejmuje wszystkie przestepstwa Scigane z oskarzenia
publicznego, na wniosek oraz oskarzenia prywatnego, jak rowniez wszystkie
jego formy stadialne, takie jak dokonanie, usilowanie, przygotowanie, a takze
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formy zjawiskowe przestepstwa, takie jak: sprawstwo, podzeganie,
pomocnictwo.
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VIII Procedura postepowania wobec ucznia, ktory stal sie ofiara czynu
karalnego.

Nauczyciel powinien podjac¢ nastepujace kroki:

1. Udziela pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienia jej
udzielenia poprzez wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara
doznata obrazen.

2. Niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

3. Powiadamia rodzicow ucznia.

4. Niezwlocznie wzywa policje w przypadku, kiedy istnieje
koniecznosc¢ profesjonalnego zabezpieczenia sladow przestepstwa,

ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkow zdarzenia.
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IX Zasady postepowania wobec uczniow w szczegolnej sytuacji

zapewnienia im ochrony w przypadku odmowy powrotu do domu.

1.

10.

11.

Po zgloszeniu przez ucznia odmowy powrotu do domu po zajeciach
szkolnych, wychowawca rozmawia z uczniem ustalajac motywy jego
decyzji, zbiera informacje o sytuacji rodzinnej, zapisuje dane osobowe
ucznia i sporzadza notatke stuzbowa.

Wychowawca informuje dyrektora szkoly przekazujac mu sporzadzona
z rozmowy 2z uczniem notatke stluzbowa i o zaistniatej sytuacji
zawiadamia komisariat policji wlasciwy dla szkoly. Kopia notatki
sporzadzonej przez wychowawce pozostaje w dokumentacji szkoty, a jej
oryginal przekazuje sie policji.

Jezeli rodzice ucznia lub on sam znajduje sie pod nadzorem kuratora
sgdowego, wychowawca zobowiazany jest do poinformowania go o
przeprowadzonej z uczniem rozmowie i podjetych dzialaniach.

Funkcjonariusz policji po przybyciu do szkoly rozmawia z
wychowawca. Rozmowa 2z uczniem przeprowadzona jest w siedzibie
komisariatu policji w obecnosci tego samego wychowawcy, ktory przyjat
zgloszenie od ucznia.

W zaleznosci od poczynionych ustalen funkcjonariusz policji nawiazuje
kontakt telefoniczny z rodzinnym sedzia dyzurnym w celu ustalenia
dalszego toku postepowania. Spis nazwisk sedziow, dyzurow i numerow
telefonow jest przekazywany przez do wszystkich komisariatow policji na
poczatku kazdego roku kalendarzowego.

Funkcjonariusz policji podejmuje dalsze czynnosci sporzadzajac
stosowna dokumentacje.

W przypadku koniecznos$ci umieszczenia dziecka w zastepczej formie
opieki funkcjonariusz policji wnioskuje o jego przyjecie sporzadzajac
pisemny wniosek.

Nalezy podjac wszelkie dziatania, by dziecko do 10 roku Zycia zostalo
przyjete przez pogotowie rodzinne, do 13 roku zZycia — przez grupe
interwencyjna domu dziecka, a dziecko powyzej 13 roku zycia — przez
pogotowie opiekuncze.

Informacje o wolnych miejscach w placowkach interwencyjnych
dostepne sa w MOPS. Po zabezpieczeniu dziecka poprzez umieszczenie w
placowce interwencyjnej funkcjonariusz policji zobowiazany jest do
zawiadomienia rodzicow dziecka (opiekunow prawnych).

Po sporzadzeniu pisemnej informacji o stanie sprawy funkcjonariusz
policji przekazuje ja wlasciwym instytucjom (sad rodzinny, prokuratura).

Wszelkie czynnosci nalezy wykonywac z zachowaniem dyskrecji.
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X. Procedura postepowania w przypadku zgloszenia sie¢ do szkoly po
dziecko nietrzezwego rodzica, niezdolnego w ocenie nauczyciela do

sprawowania opieki nad dzieckiem.
Nauczyciel powinien podjac nastepujace kroki:

1. Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia powstrzymuje rodzica przed
wyjSciem ze szkoly i prosi go o pomoc w skontaktowaniu sie z innym
cztonkiem rodziny, ktéry bedzie zdolny sprawowac wtasciwa opieke
nad dzieckiem.

2. W przypadku trudnosci w skontaktowaniu sie z inna osoba mogaca
odebrac dziecko, dyrektor ma prawo zawiadomic policje.

3. Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia zglasza sytuacje dyrektorowi,
ktory sporzadza notatke shuzbowa.

4. W przypadku powtarzania sie takiej sytuacji dyrektor zawiadamia Sad

Rodzinny i Nieletnich.
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XI Procedura postepowania w przypadku pobicia lub naruszenia

godnosci osobistej dziecka (grozenie, napas¢ stlowna) przez doroslego.
Nauczyciel powinien podjac nastepujace kroki:
W przypadku gdy sprawcq jest obcy dorosty/inny rodzic:

1. Nauczyciel, ktory jest swiadkiem zdarzenia lub otrzymal takie
zgloszenie, zabiera dziecko od dorostego w bezpieczne miejsce i zapewnia
mu opieke.

Powiadamia o zdarzeniu dyrektora i wychowawce poszkodowanego.

W przypadku gdy doszto do fizycznej napasci na dziecko, dyrektor
wzywa lekarza do oceny stanu zdrowia dziecka, jezeli istnieje taka
koniecznosc.

4.  Wychowawca informuje rodzicow dziecka o zdarzeniu.

ot

W przypadku napasci fizycznej dyrektor w porozumieniu z rodzicami
poszkodowanego powiadamia o zdarzeniu policje.

W przypadku gdy sprawcaq jest rodzic dziecka/ prawny opiekun:

1. Jezeli sprawca pobicia dziecka jest jego rodzic lub opiekun prawny, to
dyrektor/wychowawca przeprowadza rozmowe interwencyjna z rodzicem i
sporzadza notatke stuzbowg z rozmowy.

2. W przypadku powtorzenia zdarzenia lub nasilenia zjawiska dyrektor /
wychowawca powiadamia dzielnicowego, policje lub Sad Rodzinny i

Nieletnich.
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XII Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia

papierosow lub ich palenia na terenie szkoly.

Nauczyciel powinien podjac nastepujace kroki:

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (np. wychowawcy) ma prawo
zazadac, aby uczen przekazal mu papierosy, pokazal zawartosc¢ torby
szkolnej oraz kieszeni (we wlasnej odziezy) Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie wykonywac czynnosSci przeszukania odziezy, ani teczki
ucznia — jest to czynnoS¢ zastrzezona wylacznie dla policji. Odmowa
okazania torby wymaga zawiadomienia rodzicow przez wychowawce o
uzyskanej informacji na temat palenia papierosow.

2. W przypadku znalezienia papierosow nauczyciel zabezpiecza je.

3. Przeprowadza rozmowe wstepna z uczniem (nauczyciel interweniujacy),
przekazuje sprawe wychowawcy klasy.

4. Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu.

5. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekunow) ucznia
i przekazuje im informacje o paleniu papieroséow przez dziecko.
Przeprowadza rozmowe z uczniem w ich obecnosci. Zobowiazuje ucznia
do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglednie
do szczegolowego nadzoru nad dzieckiem. Sporzadza notatke o
zaistnialym incydencie, ktora podpisuje rodzic dziecka.

6. W przypadku nasilenia sie zjawiska u jednego lub grupy uczniow,
wychowawca powiadamia dyrektora szkotly.

7. Wychowawca obniza zachowanie w oparciu o przyjete w szkole

kryteria.
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XIII Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy

przez ucznia.

Nauczyciel powinien podjac nastepujace kroki:

1. Nauczyciel/wychowawca  ustala  okolicznosci  kradziezy  przez
wychowanka.

2. Zawiadamia o zdarzeniu dyrektora.

3. Dyrektor prowadzi postepowanie wyjasniajace 2z zachowaniem

nietykalnosci osobiste;j.

4. Wzywa rodzicow sprawcy. Po rozmowie sporzadza notatke o
zaistnialym incydencie, ktora podpisuja rodzice.

5. W oparciu o Statut Szkoty dyrektor wspédlnie z wychowawca ustala
sankcje wobec wucznia i przekazuje rodzicom informacje na temat
wyciagnietych konsekwencji w stosunku do dziecka.

6. Sprawca podejmuje zadoscuczynienie poszkodowanemu w kradziezy.
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XIV Procedura postepowania dyrektora szkoly w przypadku, gdy policja

dokonuje zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego w szkole.

1.

Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi szkoly powod

przybycia i okazuje sie legitymacja shuzbowa.

. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji shuzbowej

policjanta celem sporzadzenia wlasnej dokumentacji.

3. Policjant informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia.

4. Wychowawca sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie

policjant informuje wymienionego o przyczynach przybycia i
czynnosciach, jakie zostang wykonane w zwigzku ze sprawa np.
przeshuchanie, okazanie.

Policja informuje rodzicow nieletniego lub opiekunéw prawnych o
wykonywanych czynnosciach i zobowiazuje ich do przybycia do szkoty,
komendy lub komisariatu policji celem uczestniczenia w czynnosciach.
Dyrektor szkoly informuje telefonicznie rodzicow o podjetych
dziataniach wzgledem ich dziecka przez policje. W przypadku braku
kontaktu telefonicznego sporzadza pisemna informacje i dostarcza ja
do miejsca ich zamieszkania.

W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu
nieletniego, dyrektor szkoly wyznacza nauczyciela do uczestnictwa w
czynnosciach, ktore sg przeprowadzone w szkole lub jednostce policji.
Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem
odbioru przekazuje nieletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu.

W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w

Policyjnej Izbie Dziecka policjant informuje o tym rodzicow i dyrektora.
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XV Procedura postepowania w przypadku przesluchania przez policje

nieletniego zagrozonego demoralizacja i sprawcy czynu karalnego.

Podstawa prawna do przestuchania nieletniego przez policje jest art. 39
Ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 969)
Z przepisu tego wynika, ze w kazdym przypadku nieletniego nalezy
przeshucha¢ w obecnosci rodzicow lub opiekunoéw albo obroncy nieletniego.
Jezeli zapewnienie obecnosci tych osob przy przestuchaniu nieletniego nie
jest mozliwe, nalezy wezwacC nauczyciela, przedstawiciela Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie .

Przestuchanie nieletniego bez udziatlu ktorejkolwiek z tych osob stanowi

istotne naruszenie procedury i uzasadnia zlozenie zazalenia.
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XVI Procedury postepowania w przypadku nieprzestrzegania przez

ucznia regulaminu szkoly

A. Procedury postepowania wobec ucznia w przypadku zachowan
agresywnych (bojki, podzeganie do bdjek, zachowania niebezpieczne,
stwarzajqce zagrozenie dla zdrowia wlasnego i innych, posiadanie
niebezpiecznych przedmiotéw i substancji, uzywanie ognia, zastraszanie,
wymuszanie, wyzywanie, uzywanie wulgaryzmoéw, arogancki stosunek do
kolegoéw i pracownikéw szkoty)

1.

5.

Rozmowa wyjasniajaca prowadzona przez nauczyciela przedmiotu i
wychowawce; ostrzezenie przed sankcjami. Wspolne poszukiwanie
sposobu naprawy sytuacji.

Rozmowa wyjasniajaca oraz udzielenie upomnienia przez wychowawce
klasy z wpisem do ,Arkusza obserwacji ucznia”; powiadomienie
rodzicow /prawnych opiekunow.

Po dwoch upomnieniach udzielenie nagany przez wychowawce klasy z
wpisem do JArkusza  obserwacji = ucznia” oraz  wezwanie
rodzicow/prawnych opiekunow. Zaproponowanie form wsparcia oraz
podpisanie z dzieckiem i rodzicami kontraktu.

W przypadku kolejnego zachowania agresywnego nagana dyrektora
wobec klasy. Wezwanie rodzicow/prawnych opiekunéw i poinformowanie
o konsekwencjach, w tym mozliwoSci obniZzenia zachowania do
nagannego.

W przypadku braku efektow podjetych dziatan wystapienie do Sadu
Rodzinnego o rozpoznanie sytuacji rodzinnej ucznia lub zawiadomienie
policji.

W przypadku uporczywie powtarzajacych sie¢ zachowan agresywnych,
stwarzajacych zagrozenie dla innych uczniéow oraz niewydolnosci domu
rodzinnego, wystapienie do Kuratorium Oswiaty 2z wnioskiem o

przeniesienie do innej szkoly.

UWAGI KONCOWE

W kazdym przypadku, gdy konflikt dotyczy agresora i ofiary, wychowawca -
oprocz konsekwencji wobec agresora — zobowigzany jest do udzielenia
wsparcia ofierze.
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W zaleznosci od stopnia zachowan agresywnych ucznia mozna ominac
kolejne kroki procedury i zastosowac dziatlania adekwatne do stopnia
nieprzestrzegania przez ucznia regulaminu szkoly.

W przypadku razacego naruszenia szkolnego prawa, sytuacji
niebezpiecznych dla zdrowia i Zycia, zwoltuje sie Zespol Wychowawczy, ktory
podejmuje odpowiednie kroki.

B. Procedury postepowania wobec uczniow w przypadku uzywania telefonow
komoérkowych i innych urzadzen elektronicznych niezgodnie ze Statutem
Szkoty.

1. W szkole w czasie lekcji i przerw obowiazuje zakaz uzywania telefonu
komorkowego i innego sprzetu elektronicznego

2. Telefon komorkowy moze bycC uzyty przez ucznia tylko w wyjatkowych
sytuacjach losowych po konsultacji z nauczycielem i tylko w jego
obecnosci.

3. W przypadku uzywania przez ucznia telefonu komoérkowego badz
innego sprzetu elektronicznego nauczyciel jest upowazniony do odebrania
g0 uczniowi przestrzegajac procedury zamieszczonej w Statucie Szkoly.
Telefon badz inny sprzet elektroniczny wydaje sie rodzicom/prawnym
opiekunom lub po pisemnym upowaznieniu innej doroslej osobie po

uprzednim sporzadzeniu protokotu przekazania sprzetu.

Na podstawie paragrafu 55 ustep 4 punkty 3, 4 i 6 Statutu Zespohu Szkolno-
Przedszkolnego nr 6 w Krakowie wprowadza sie szczegoélowa procedure
odbierania telefonow komorkowych uczniom, ktorzy tych telefonow uzywali w
sposob tamigcy zasady Statutu.

W sytuacji gdy uczen korzysta z telefonu komoérkowego niezgodnie z
zasadami Statutu:

1. Nauczyciel nakazuje uczniowi polaczyc¢ sie¢ telefonicznie z rodzicem i
poinformowac rodzica, iz ze wzgledu na fakt bezprawnego uzycia
telefonu bedzie on odebrany i zdeponowany w sekretariacie Zespotu.

2. Rodzic bedzie mogl odebrac telefon osobiScie z sekretariatu w
dogodnym dla siebie czasie, w godzinach pracy sekretariatu.

3. Nastepnie uczen ma by¢ zaprowadzony do sekretariatu, gdzie wyltacza
telefon i deponuje go u pracownika sekretariatu.
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4. W przypadku, gdy aparat telefoniczny jest w jakims stopniu
uszkodzony, spisana powinna by¢ notatka o stanie aparatu i
podpisana przez ucznia.

5. Telefon pozostaje w szafie pancernej sekretariatu.

6. Rodzic przy odbiorze telefonu potwierdza ten fakt na pismie.

W przypadku odmowy oddania telefonu zostaje do szkoly wezwany rodzic.

C.

Procedury postepowania wobec uczniow w przypadku zniszczenia cudzej

wlasnosci badz mienia szkoty.

w b=

D.

Rozmowa wyjasniajaca z wychowawca klasy badz dyrektorem szkoty.

Powiadomienie rodzicow/prawnych opiekunow o zaistnialej sytuacji.

Naprawienie lub odkupienie zniszczonej rzeczy przez ucznia i jego
rodzicow/prawnych opiekunow w terminie uzgodnionym przez
zainteresowane strony.

W przypadku celowego i swiadomego niszczenia cudzej wlasnosci

uczniowi grozi obnizenie zachowania.

Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej

nauczyciela oraz pracownika szkoty.

1. W przypadku uchybienia przez ucznia obowiazkow wynikajacych ze
Statutu Szkoly, a w szczegolnosci naruszenia godnosci osobistej
nauczyciela lub innego pracownika szkoty, prowadzi sie wewnatrzszkolne
postepowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor szkoly zapoznaje sie z okolicznosciami zdarzenia, prowadzi
rozmowe wyjasniajaca z nauczycielem lub innym pracownikiem szkoty,
uczniem rodzicem/prawnym opiekunem.

3. Wiacza w rozmowe wyjasniajaca wychowawce klasy.

4. Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastapilo naruszenie
godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika szkotly, dyrektor postepuje
zgodnie z procedurami zamieszczonymi w Statucie Szkoty.

5. Po czynnosciach wyjasniajacych, stwierdzajacych, ze nie nastapito

naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika szkoly,
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postepowanie zostaje zakonczone, o czym zostaja poinformowani
zainteresowani.

6. Jezeli postepowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajace sie
wielokrotnie naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub innego
pracownika szkoly, dyrektor ma prawo: wystapi¢ do Policji — Wydziatu
Spraw Nieletnich lub Sagdu Rodzinnego o rozpoznanie sytuacji rodzinne;j

ucznia.

25



XVII Procedura kontaktow z rodzicami/prawnymi opiekunami

1. Miejscem kontaktow rodzicow/prawnych opiekunow z nauczycielami
jest szkola; w szczegdlnych przypadkach dom ucznia.

2. Kontakty rodzicow/prawnych opiekunow z nauczycielami odbywaja sie
wedlug harmonogramu przedstawionego na pierwszym spotkaniu z
rodzicami we wrzesniu. Ponadto informacja o terminach zebran,
innego rodzaju spotkan, a takze spis dyzurow (konsultacji)
nauczycieli znajduje sie na stronie internetowej szkoly oraz w
gablotach na terenie szkoly. Zmiany terminow i miejsc kontaktu
podaje wychowawca z 3-dniowym wyprzedzeniem do dzienniczkow
uczniowskich, pozyskujac informacje zwrotna potwierdzonag
podpisem rodzicow/prawnych opiekunow.

3. Spotkania odbywaja sie¢ w formie:

e Zebran ogolnych z rodzicami

e Wywiadowek

¢ Rozmow indywidualnych

e Konsultacji

e Spotkan w innych terminach zgodnie z potrzebami nauczycieli
lub rodzicow /prawnych opiekunow.

4. Rodzice/prawni opiekunowie moga dodatkowo kontaktowac sie z
nauczycielami po uprzednim uzgodnieniu z nauczycielem
telefonicznie.

5. W trakcie prowadzonych zaje¢ szkolnych, a takze w ramach dyzurow w
czasie przerw nauczyciel nie moze przyjmowac rodzicow/prawnych
opiekunow.

6. Miejscem kontaktow nauczycieli i rodzicow/prawnych opiekunow sa
sale szkolne lub gabinet dyrektora. Informacji o uczniach nie udziela
sie telefonicznie (z wyjatkiem sytuacji wczesniej uzgodnionych).

7. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo szkola moze wezwac
rodzicow/prawnych opiekunow w trybie pilnym za posSrednictwem
dzienniczka ucznia, telefonicznie lub w formie pisemnej =za

posrednictwem dyrektora szkoty.

26



8. Obecnosci rodzicow/prawnych opiekunoéw na zebraniach wychowawca

odnotowuje w zalaczniku do protokohtu z zebrania.

9. Kazdorazowy wazny kontakt 2z rodzicami/prawnymi opiekunami

10.

11.

wychowawca odnotowuje w dzienniku. Inne pisemne uzgodnienia
miedzy szkola i rodzicami/prawnymi opiekunami (np. kontrakt)
dotacza sie do dokumentacji wychowawcy.

Wszelkie uwagi, wnioski dotyczace pracy szkoly, ocen, zachowania
ucznia, rodzice/prawni opiekunowie kieruja w nastepujacej
kolejnosci do:

o wychowawcy

. nauczyciela przedmiotu

a w wyjatkowych przypadkach do:

e Dyrektora Szkoty

e Rady Pedagogicznej

e organu nadzorujacego szkotle.

O problemach, wyniklych w trakcie kontaktu z rodzicami/prawnymi
opiekunami, wykraczajacymi poza kompetencje wychowawcy, nalezy
niezwlocznie poinformowac¢ dyrektora szkoly, ktory podejmuje

interwencje.
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